T.C.
SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKANLIGI
Sigorta Primleri Genel Miidiirlugu

Sayr :99779835-202.99-E.11899985
14/09/2018

Konu : E-Sigorta Sézlesmesinin E-Devletten Onaylanmasi ve Aktivasyon Islemleri

GENEL YAZI

Bilindigi tizere isverenler tarafindan Kuruma olan yiikiimliliiklerin yerine getirilmesi
Kurumdan alinan e-Sigorta kullanici adi1 ve sifresi vasitasiyla yapilmaktadir.

Diger taraftan, Sosyal Sigorta Islemleri Yonetmeliginin “Isyeri Bildirgesi” baslikli 27 nci
maddesinde,

“Isyerinde, Kanunun 4 iincii maddesinin birinci fikrasinin (a) bendi veya (c) bendi
kapsaminda sigortali ¢aligtiran, sigortali ¢aligtirilan bir igyerini devir alan ya da bu nitelikte isyeri
kendisine intikal eden isveren, Kanunun 11 inci maddesinde belirtilen siirelerde vermekle yiikiimlii
oldugu o6rnegi Ek-6 ve Ek-6/A’da bulunan isyeri bildirgesini Kuruma elektronik ortamda
gondermek zorundadir.”

denilmek suretiyle, gerek yasal siiresi igerisinde gerekse yasal siiresi disinda Kuruma
gonderilen igyeri bildirgelerine iliskin bildirimlerin elektronik ortamda yapilmasi zorunlu hale
getirilmis olup, buna bagli olarak yasal siiresi ge¢mis isyeri bildirgelerinin de isverenlerce internet
ortamindan gonderilmesine iliskin program diizenlemeleri tamamlanarak isletime alinmustir.

Yine yapilan diizenlemeyle, e-sigorta kullanici kodu ve sifresi alinmasi amaciyla yapilacak
basvurular, isyeri bildirgesinin gonderilmesi sirasinda isyeri tescil ekranlarinda yer alan “e-Sigorta
Kullanicis1 Bilgileri” kismimin doldurulmasiyla yapilabilecek ve e-Bildirge aktivasyon islemleri
isverenlerce/yoneticilerce/kullanicilarca  “e-Sigorta  S6zlesmesi” nin  e-Devlet  {izerinden
onaylanmasi suretiyle otomatik olarak gergeklestirilecektir.

Ancak, soz konusu islemlerin e-Devlet vasitasiyla yapilabilmesi i¢in, tiizel 6zel igyerleri
yoniiyle sisteme kaydedilen tiim yoneticilerinin, adi ortaklik/is ortakligi isyerleri yoniiyle sisteme
kaydedilen tiim igverenlerin/ortaklarin gercek kisi olmasi gerekmektedir.Aksi halde aktivasyon
islemleri, e-Bildirge hizmetleri internet kullanici kodu ve kullanici sifresi basvuru formu ve
e-Sigorta sozlesmesinin imzalanarak ilgili tiniteye verilmek suretiyle yapilmaya devam edilecektir.

Buna gore, e-Bildirge aktivasyon islemlerinin sistem tizerinden yapilarak e-Bildirge
kullanic1 kodu ve sifresinin ilgiliye e-Devlet vasitasiyla gosterilebilmesi i¢in,

1- Isyeri tescil isleminin gergeklestirilmesini miiteakip,

-Gergek kisi igyerleri igin isverenin,

-Tiizel kamu igyerleri i¢in yoneticinin,

-Tiizel 6zel isyerleri i¢in tescil asamasinda sisteme kaydedilmis tiim yoOneticilerin,
-Adi ortaklik/Is ortaklig1 isyerleri i¢in tiim isverenlerin/ortaklarm,

-Apartman yonetimi isyerleri i¢in yoneticinin,

e-Devlet ekranlarinda “e-Sigorta Sozlesmesi” gosterilecek ve onaylanip kabul edilmesi
halinde kullanici kodu ve sifresi yetkilendirilen kullanicinin e-Devlet ekraninda gosterilecektir.

Bu belge, 5070 sayil1 Elektronik imza Kanununun 5 inci maddesi geregince giivenli elektronik imza ile imzalanmistir
Mithat Pasa Cd.No:7 Sihhiye / ANKARA Ayrtilt bilgi i¢in irtibat: Niyazi CEYLAN (Sef)
Tel: (0312) 458 7131 Faks:( 312)4321237

Elektronik Ag:www.sgk.gov.tr
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000-001 sicil sayih isyeri dosyaniz icin telep ettiginiz e-Bildirge

kullamar kodu ve sifresi asadida ki “e-Sigorta Sozlesmesi“ni okuyup

onaylamamz halinde 1 74******** TC kimlik numaral | |
icin olugturulacaktir,

Okudum Onayhyorum

e-Sigorta Sozlegmesi

2- Isverence/Yoneticilerce gerceklestirilen onay islemi sonrasinda sifre talep edilen
e-Bildirge kullanicisinin e-Devlet ekranlarina “e-Sigorta Sozlesmesi” gosterilecek ve ilgili
tarafindan onaylanip kabul edilmesi halinde sifreye erisim saglanacaktir.
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Okudum Onayliyorum

e-Sigorta Sozlegmesi

3- Sifre talep edilen e-Bildirge kullanicisinin igveren yada yonetici ile ayni kisi olmasi
durumunda bu kisilerden yalnizca kullanici kodu ve sifrenin gosterilmesi sirasinda “e-Sigorta
Sozlesmesi’ni onaylamalar istenilecek, ayrica isveren yada yonetici olarak onay istenilmeyecektir.
Birden fazla yoneticisi/ortagi olan isyerlerinde onay mesaji e-bildirge kullanicist olan
yoneticinin/ortagin disindaki diger yoneticilere/ortaklara gonderilecektir.

4- “e-Sigorta Sozlesmesi” onaylanmasi amaciyla ilgililerin e-Devlet ekranlarina dustiikten
sonra, onaylayacak yoneticilerden/ortaklardan herhangi birinin onaydan ¢ikarilmasi yada isyeri
bildirgesi ile bildirilen e-Bildirge kullanicisinin degistirilmek istenildigi durumlarda, itiraz isyerinin
bagli bulundugu sosyal giivenlik il mudirliigiine/sosyal giivenlik merkezine yapilacak ve gerekli
incelemenin ardindan uygun goriilmesi halinde talep gerceklestirilecektir.

Bu belge, 5070 say1li Elektronik Imza Kanununun 5 inci maddesi geregince giivenli elektronik imza ile imzalanmistir
Mithat Pasa Cd.No:7 Sihhiye / ANKARA Ayrintil bilgi i¢in irtibat: Niyazi CEYLAN (Sef)
Tel: (0312) 458 7131 Faks:( 312)4321237

Elektronik Ag:www.sgk.gov.tr

Isverenler Daire Baskanlig1



S6z konusu islemler, isyeri tescil programlarinda bulunan “Tescil Degisiklik Islemleri”
menusu altindaki “e-Bildirge Yetkili Onay Degisiklik” ve “e-Bildirge Kullanici Degisiklik”
boliimlerinden yapilabilecektir. Onay islemlerinin tamamlanarak e-Bildirge kullanict kodu ve
sifresinin verilmesinin ardindan bu ekranlar vasitasiyla onaydan yonetici ¢ikarilmasi yada kullanict
degisikligi yapilmast miimkiin olmayacaktir.

Yine, Unite
edebileceklerdir.
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5- “e-Sigorta Sozlesmesi’nin onaylanmayarak reddedilmesi halinde kayit, kullanicilarin
onay listelerinde goriintiilenmeye devam edecektir.

6- Onaylayacak isveren/ortak/yonetici e-Devletin ilgili meniisiinden giris yaptiginda
onayini bekleyen kayitlar liste halinde karsisina ¢ikacak, “islem yap” butonuna bastiginda
“e-Sigorta Sozlesmesi” metnini inceleyerek, “Onay” yada “Reddet” islemini yapabilecek,
onayladiginda ilk sayfadaki islem yap butonu yerinde "onayli" ibaresi goriintiilenecektir.
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7- Isverenler, yoneticiler ve e-Bildirge Kullanicilar1 onay asamalarini “Goster” butonu
vasitasiyla e-Devlet ekranlarindan takip edebileceklerdir.
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8- Onaylama islemi kullanici tarafindan onay sonrasinda iptal edilemeyecektir.
9- Onay gittikten sonra itiraz neticesinden onay mekanizmasindaki herhangi bir kisinin



Unitece onaydan ¢ikarilmasi durumunda onaydan ¢ikarilan kisilerin disindakiler e-devletten onay
islemini yaptiklarinda sifre kullaniciya gidecektir.

10- e-Devletten e-Bildirge aktivasyon islemleri siirerken isveren ayrica manuel olarak
miiracaat etmisse, 6nce hangi taraftan sifre iiretildiyse o gegerli olacak ve iinite kullanicimiza "Bu
isyeri i¢in e-Bildirge kullanicisi tanimlanmistir." mesaji verilecektir.

11- e-Bildirge kullanicisinin e-Devlet {izerinden gonderilen onay1 reddetmesi halinde ve
isverenin yeni bir kullanici belirlemesi durumunda bunu igyerinin bagl bulundugu sosyal giivenlik
il miudurligtine/sosyal giivenlik merkezine bildirecek ve f{nitenin yeni kullaniciy1 sisteme
tanimlamasiyla birlikte yoneticiler icin onay mekanizmasi bastan baslayacaktir.

12- Belirtilen islemlerin yapilmasi siirecinde “e-Sigorta Sozlesmesi’nin gonderilme,
goriintiilenme, onay, reddedilme tarih ve saatleri, islem yapilan IP numaralari gibi veriler
Kurumumuz veri tabaninda kayit altina alinacaktir.

13- lIsyeri tescilinin tamamlanmasinin ardindan gerekli sartlar1 tasiyan ve e-Bildirge
kullanict kodu ve sifresi olusturulacak igyerleri i¢in {inite kullanicisina ve gonderilecek tebligatla
isverene asagidaki mesajla gerekli bilgilendirme yapilacaktir.

“e-Bildirge kullanict1 kodu ve sifresi olusturulabilmesi igin Isveren/Yonetici/Ortak
[ 23## s TC kimlik numarali M**#* K**** jle e-Bildirge kullanicis1 124******#* TC kimlik
numaraly A¥#*#x GHxxkxE4y e-Devlet kullanicisina e-Sigorta Sozlesme Onay1 gonderilmistir.”

14- Isyeri tescilinin tamamlanmasinin ardindan gerekli sartlari tasimamas: nedeniyle
e-Bildirge kullanic1 kodu ve sifresi mevcut aktivasyon programi vasitasiyla olusturulacak isyerleri
i¢in Unite kullanicisina asagidaki mesajla gerekli bilgilendirme yapilacaktir.

Gergek kisi Yonetici/Ortak bulunamadigindan yada tiim yonetici ve ortaklar gergek kisi
olmadigindan otomatik e-Bildirge aktivasyon siireci baglatilamamistir. 123******** TC kimlik
numarali A**** G***** icin e-Bildirge kullanict kodu ve sifresi olusturulabilmesi i¢in e-Sigorta
Sozlesmesinin onaylanarak Kuruma intikal ettirilmesi gerekmektedir.”

Ayrica, igverene gonderilecek tebligata asagidaki kisim eklenmek suretiyle gerekli
bilgilendirme yapilacaktir.

“123x#sAsExE TC kimlik numaralt A**** G***** jcin e-Bildirge kullanici kodu ve
sifresi olusturulabilmesi i¢in e-Sigorta Sozlesmesinin onaylanarak Kuruma intikal ettirilmesi
gerekmektedir.”

15- e-Bildirge sifrelerinin bloke edilmesi, unutulmasi veya kaybolmasi halinde yeni sifre
verilmeyecek olup, e-Devlet sifresi tizerinden ulasilan e bildirge sifresi yeniden kullanilacaktir.

Bilgi edinilmesini rica ederim.

Savas ALIC
Genel Midiir V.

DAGITIM:
BILGi VE GEREGI iCiN:
Sosyal Giivenlik 11 Miidiirliiklerine/Merkezlerine



